                                                                                           ПЕРЕЧЕНЬ
                  АМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЦЩЕСТВЛЯЕМЫХ  ОАО « БОБРУЙСКИЙ КОМБИНАТ   

                                                     ХЛЕБОПРОДУКТОВ»  ПО     ОБРАЩЕНИЯМ ГРАЖДАН 
                                                     согласно Указу Президента РБ от 26.04.2010 г. № 200
	Наименование административной процедуры
	Ответственный за      осуществление
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа

	                     1
	                    2
	                  3
	            4
	                        5

	1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	( ОТДЕЛ КАДРОВ)
СПЕЦИАЛИСТ ПО  КАДРАМ
МАНЦЕВИЧ  НАТАЛЬЯ СЕРГЕЕВНА   72-80-77
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	2.Выдача справки о месте работы и занимаемой должности и периоде работы
	( ОТДЕЛ КАДРОВ)
СПЕЦИАЛИСТ ПО  КАДРАМ
МАНЦЕВИЧ  НАТАЛЬЯ СЕРГЕЕВНА   72-80-77
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	3. Выдача справки о размере заработной платы

( денежного довольствия)
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	4. Выдача справки о среднем заработке работника
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	
	бесплатно
	15 дней со дня обращения,

в случае запроса сведений и ( или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	5. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до трех лет
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	Заявление

Копия свидетельства о рождении ребенка

Копия трудовой книжки

Справка с предыдущего места получения пособия - для лиц , ранее получавших пособие

Справка участкового врача о том, что ребенок не оформлен в детс кое дошкольное учреждение
	
	15 дней со дня обращения,

в случае запроса сведений и ( или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	6. Выдача справки о периоде выплаты пособия на детей
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	7. выдача справки о размере назначенного пособия на детей
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	8. Выдача справки о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	( ОТДЕЛ КАДРОВ)

СПЕЦИАЛИСТ ПО  КАДРАМ
МАНЦЕВИЧ  НАТАЛЬЯ СЕРГЕЕВНА   72-80-77
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	9.  Выдача справки об удержании алиментов
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	10. Выдача справки об удержании алиментов
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	11. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственнго социального страхования в лагерь с круглосуточным

пребыванием
	КОМИССИЯ ПО ОЗДОРОВЛЕИЮ       

Председатель профкома

 НОСОНОВИЧ  ЕЛЕНА

        АЛЬБЕРТОВНА

            72-80-77
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	12. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до 3-х лет
	    ( ОТДЕЛ КАДРОВ)

СПЕЦИАЛИСТ ПО  КАДРАМ
МАНЦЕВИЧ  НАТАЛЬЯ СЕРГЕЕВНА   72-80-77
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения

	13. Выдача справки о наличии у лица задолженности по налогам или других непогашенных долгов и обязательств перед

Республикой Беларусь
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	Заявление

Паспорт или иной документ, утверждающий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости
проведения специальной проверки, запроса сведений и документов от других государственных оборудования, иных организаций – 1 месяц

	14. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	РАСЧЕТНЫЙ ОТДЕЛ

       БУХГАЛТЕР

 ХАУСТОВИЧ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА  72-80-66                                                                                                                                                                                                                                                     
	Заявление

Паспорт или иной документ, утверждающий личность
	бесплатно
	1 рабочий день со дня обращения


Другие документы и ( или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу предприятия, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компенсации которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.
Все административные процедуры осуществляются в рабочие дни с 8-00 до 11-00 и с 13-00 до 17-00
